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TURKIYE TENIS FEDERASYONU

TURKIYE TENIS FEDERASYONU
SATINALMA ve BUTCE TAL IMATI

BIRINCI BOLUM
Genel Hukumler
Amag
MADDE 1- Bu talimatin amaci, Turkiye Tenis Federasyonu’ maerkez ve tgra orgutlerinin
ihtiyaci olan ve talep edilen her tarli alim, satimzmet, bakim ve onarim, kiralama, malzeme
yenileme ve finansal kiralama konularindaki sailmaave ihale glemlerini, Federasyonun ekonomik
cikarlarina uygun olacagekilde, rasyonel ve merkezi olarak diizenlemek veislEederasyonuna ait
bitce glemlerine ilgkin usul ve esaslari diizenlemek icin gerekli karalbelirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu talimat, Turkiye Tenis Federasyonu’ nun merkeztara orgutlerinin ihtiyaci
olan ve talep edilen her turli alim, satim, hizmeakim ve onarim, kiralama, finansal kiralama
konularindaki glemlere ilgkin yetki ve sorumluluklar ile bunlara ait 6demeleruygulanacak ilke ve
yontemleri ve Tenis Federasyonunun bittiin mali kiarl ile haklarinin bitceslemlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu talimat; 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayilaunun Ek 9 uncu maddesi,
19/7/2012 tarihli ve 28358 saylli Resmi Gazete'dg/imlanan Baimsiz Spor Federasyonlarinin
Calsma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik ve Tenideffasyonu Ana Statlstune dayanilarak
hazirlanmgtir. .

Tanimlar

MADDE 4- Bu Talimatta ge¢cen tanimlardan:
a) Genel Mudurlik : Spor Genel Mudugiin,
b) Federasyon : Turkiye Tenis Federasyonunu,
c) Federasyon B&ani : Turkiye Tenis FederasyonugRanini,
d) Yonetim Kurulu : Turkiye Tenis Federasyonu YdneKuorulunu,
e) Genel Sekreter : Turkiye Tenis Federasyonu GeneakSsini,
f) Banka : Federasyon nakitlerinin yatirgdbankayi,
g) Hizmet : Gergek ve tluzel flere Ucret kapligl yaptirilan, bakim ve onarim,stena, haberlgme,
sigorta, argtirma ve geltirme, muhasebe, gayrimenkul g tespiti, piyasa agarmasi ve anket,
dansmanlik, mimarlk ve muhendislik, tanitim, basimyayim, temizlik, yemek hazirlama vegiam,
toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve glikenhesleki gitim, fotograf, film, fikri ve guzel
sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetlenjazilim hizmetlerini, tanir tssinmaz mal ve haklarin
kiralanmasini ve benzerighr hizmetleri,
h) Istekli :ihale konususi almak tzere teklif veren gercek veya tiizall&ii,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
ESAS HUKUMLER

Satin Alma Yetkisi

MADDE - 5 1. Federasyon adina her turli mal ve hizmet atilmmve harcama yapmada en yuksek
yetkili, Federasyon B&anidir. Bgkan bu yetkisini Bgkan Vekili veya Genel Sekretere devredebilir.
5.2. Her turli mal ve hizmet alimi, yetki ilkelegirb&li kalinarak Bakan, Bakan Vekili ve Genel
Sekreter tarafindan yuratular.



5.3. Satin alma karari kesigém mal ve hizmetleri satin almayagkan, Bgkan Vekili veya

Genel Sekreter yetkilidir. @er kisiler satinalma yapamazlar.

5.4. Bu Talimatin kapsamagliyetki devirleri Yonetim Kurulu Karari ile yapilr

Satinalma Komisyonu

MADDE — 6

6.1. Satinalma komisyonu federasyon gorevlilerin@eriiye ve komisyon Bkanindan olgur. Bagkanin
gerekli gordigl durumlarda ve bedeli 100.000.- TL.gaa alimlarda Yo&netim Kurulu i¢cinden secilen 1 lye,
Genel Sekreter ve komisyongkanindan olgur.

6.2. Satin alma Komisyonunun pal Bakani Federasyon Bkanidir. Bakanin bulunmadgi
durumlarda Bgkan Vekili veya Genel Sekreter KomisyonasBanlik eder.

6.3. Piyasa Argiirmasi yapmak tzere goérevlendirilenler de komisyodagal tyeleridir.

MADDE - 7

7.1. Mal ve hizmet satin alimlari; Yetki ilkelemgtultusunda Makam Onayi ile yapilir.

7.2. Mal ve hizmetin ngekilde alinacgr Onayda acikc¢a belirtiimelidir,

7.3. Onayin ekinde varsartnameler (idari ve teknik) ve piyasa dnamasi belgeleri yer almalidir.

Teknik Sarthame

MADDE - 8

8.1. TeknikSartname en az iki kil tarafindan imza edilir. Satin Almalérin her tarlt 6zelini belirten
idari ve gerekirse teknikarthame duzenlenii§artname ve eklerinin onayli suretleri bedelsiz veya
federasyonca takdir edilecek bir bedelskaginda isteklilere verilirSarthame ve ekleri federasyonda
bedelsiz gorulebilir.

8.2. Teknik birsartnamenin gerekirse, talepte bulunan birim hagadasl ya da hazirlataga teknik
sartname ile birlikte talepte bulunacaktir.

8.3. Tekniksartnameler, ihale konusu mal veya hizmetin mahij@teknik 6zelliklerini igerir.

8.4. idari sartnameler, taleplerde yer alan bilgilere ve gamll ve kaidelere gore Genel Sekreterlik
tarafindan dizenlenir. Ancak, talepte bulunan hiigtari sartnamede 0Ozellikle bulunmasini is@&@doir
hiukmu tekniksartname ile birlikte Genel Sekreteggi bildirir.

8.5. Sartnamelerde sin mabhiyetine gore bulunacak 0Ozel ve teknirtlardan bgka genel olarak
asagidaki hususlarin da gosterilmesi zorunludur:

a) Isin adi, nitelgi, turt ve miktari,

b) Teklif almasekli ve ihale usuli,

c) Ihaleye katilamayacak olanlar ile isteklilerde aregatlar ve belgeler,

d) Gegici ve kesin teminatin miktari wartlari, teminat olarak kabul edilecekggeler ve teminat
oranlart,

e) Fesih nedenleri,

f) Isin yapilma yeri, teslim etme ve teslim algekil ve sartlari,

g) ise balama tarihi vegin stresi, gecikme halinde alinacak cezalar,

h) Federasyonun ihaleyi yapip yapmamakta ve uygaelbtespitte serbest olgiu,

i) Yetkili makamca onaylanan ihale kararinin onag giinden itibaren en ge¢ on gin i¢inde tzerine
ihale yapilana bildirilecs,

J) Vergi, resim, harclarla, s6zlme giderlerinin kimin tarafindan édenggce

k) Odeme yeri vaartlari ile avans verilip verilmeyegi verilecekseartlari ve miktari,

) isteklilere taninan yetkiler,

m) Isin eksik yapiimasisartname ve stzjee hikiimlerine uyulmamasi durumunda yapilagiekriler,

n) ihtilaflarin cozumsekli ve sartlari,

0) Gegici ve kesin kabuglemleri,

p) Diger hususlar,

8.6.Sartname gerektirmeyen konular;

Asagidaki hususlardan birinin gnmasi halindgarthame diizenlenmeyebilir.

a) Federasyon ihtiyaclarina, nitelik ve Ozellikldpakimindan uygunfiu federasyonca onceden
belirlenms, firma ve kurulglardan yapilan alim veya kiralamalar,

b) 11 MADDE uyarinca yapilan alim veya kiralamalar,

Satin Alma Yontemi
MADDE -9
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9.1. Federasyon; Ozel Hukukkelerine bali olup, Kamuihale Kanunuilkelerine bali degildir.
Federasyon si ihale edip etmemekte veya dilgtie vermekte serbesttir. Bu MADDE hikmi
sartnamede agikga belirtilir.
9.2. Satin Almasinin hangi yontemle yapilagana Komisyon Bgkani karar verir.
Piyasa Arastirmasi Yontemi

MADDE - 10
10.1. Bu Yontemde satin almgeimleri; TeknikSartname dgrultusunda yapilacak Piyasa Anamasi
ile yapilir.

10.2. Piyasa Ardirmasi; bgkan tarafindan goreviendirilen en az tg karafindan ve birlikte yapilir.
10.3. 10.000,00.-TL’na kadar yapilan alimlarda pa/aratirmasi yapma zorunlugw yoktur.

10.4. 10.000,00.-TL’'nin Uzerindeki tutarlarda yapak alimlar icin Piyasa Agarmasi yapmak
zorunludur.

10.5. Piyasa Ardirmasi; onceliklesin yapilacg merkezde, olmadi durumda yakin bélgede, bu da
olmadgi durumda yurt icinde yapiimahdir.

10.6. Yurt icinde bulunmayan mallarin piyasa sarmasi ve satin alinmassi;i baglantili diger
kurumlarla gbirliginde ve ilgili kanunlarla ggidim icinde yapilir.

10.7. Aylik; biro, posta, kargo ve benzeri, tenagirlama giderleri gibi streklilik gosteren kiuguk
alimlar icin piyasa agairmasi yapmaya gerek yoktur.

10.8. Alinan teklifler dgrultusunda Piyasa Asarmasi Tespit Tutarga duzenlenir ve piyasa
aratirmasini yapan kilerle birlikte Komisyon Bakani Tutang imzalar.

3. BOLUM — DOGRUDAN TEMiN

MADDE 11-

Federasyonun gorevlerini strdirmek icin acil ingiyluydgu mal ve/veya hizmetlerin siratli, @ekh

ve ekonomik agidan avantajli bicimde aliminin yaplmesi amacina yonelik olarak firmalara telefon,
elektronik posta veya faksla oOzellikleri vegyartnamesi ile birlikte bildirimi yapilan mal ve/iay
hizmete ilskin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak ldirmeleri sonucunda Satin Alma Komisyonu
tarafindan cikartilacak mukayese tablosunda o#sflikve fiyati acisindan en uygun olan teklifin
deserlendirilmesi sureti ile yapilan satin alma yonidim ilan yapiimaksizin ve teminat gdu
aranmaksizinsagida belirtilen kamu kurum ve kurylarindan satin alinacak veya kiralanacak mal, hak
ve hizmetler de, bu kurularin wrasi konusuna girmek koluyla ayni kapsamda gerlendirilir. Bu
kapsamda detaylar merkeze en az 7 gun oncesinttinlroek kosuluyla karar alinmaksizin re’sen
saglanabilir.

11.1. Genel ve Katma Buitcdtiareler, KT'ler, Belediyeler ve idaresi altindaki kurglar ile bunlarin
sermayesinin en az %50’sine sahip olduklgmaklerden alimlar,

11.2. Federasyonstiraklerinden alimlar,

11.3. Yurticinde ve yurtdinda organizasyonlara katilacak kafilelerin ihtiydgyduklari malzeme
alimlarn ve seyahatte kullanilacak yita araclari kafilede sorumlu idareci antrenér tauddin detaylari
merkeze en az 7 gun dncesinden bildiriimegukayla piyasadan yapilan alimlar,

11.4. Yurtici ve yurtdyi musabakalarina katilan kafilelerin hareket gumimdn az 15 gin Oncesinde
talep edilen ugak gunu, tarihi ve ucak saatininligigtarafindan merkeze bildirilmesi durumunda
yapilacak alimlar,

11.5. Medya takip, halkla gkiler, salik hizmeti temin ve sponsorluk konularinda yapalastzleme
ve hizmet alimlari.

11.6. Yurt icinde yapilacak Milli Takim kamplarinckamp balangic ve bity streleri, konaklayacak
kisi sayisi, konaklamaartlari (ka¢ adet cift, ka¢ adet teksikk oda istendgi), fiyata dahil hizmetler
(camair yikama, ara gin, toplanti salonu, beslenme 7 sistemi ve vargar dalepler) belirtilerek faks
veya elektronik posta yoluyla kampin yapilacddeki ayni kalitede en az 2 otele bildirileregsmi
teklifte bulunmalari istenir. En az 2 otelden geteklifler, Satin Alma Komisyonu tarafindan mukages
tablosuna dokulerek onaya sunulupsiBm veya yetkili Bgkan Vekili tarafindan onaylandiktan sonra
alim gercekilgtirilir.

11.7. Milli Takim Kamplari ve Federasyonun Ustl@ndiluslararasi organizasyonlarda her tirli servis
ve tgima hizmetini gercekigirmek amaciyla; organizasyon gorevli, yetkili venkiklarinin tim hareket
plani verilmek suretiyle en az 2 firmadan alinagakili teklifler, Satin Alma Komisyonu tarafindan
mukayese tablosuna dokilerek onaya sunulupkdda veya yetkili Bgkan Vekili tarafindan
onaylandiktan sonra hizmet alimi gercgetdir.

11.8. Emanet Usull
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Yapilmasinda yarar ve zorunluluk gorilesleiin Bakanin onayl alinarak goudan dgruya
Federasyonun kuraga Emanet Komisyonu tarafindan, tamamen veya kistaggronlara verilerek
yaptirilmasidir.

Ihale Komisyonu ve Kararlari

MADDE — 12

12.1ihale Komisyonu dgal olarak Satinalma Komisyonundaksilerden olur.

12.2. Satin alinacak mal veya hizmet icin alinddifterde en uygun fiyati veren ve ayni zamanda
guvenilir olan firmadan alim yapilaca&kilde ihale Komisyon Karari diizenlenir.

12.3. Kararda; satin alma icin secilen Firma vagmia secilme gerekgeleri acikga yazilmalidir.

12.4. Kararl; komisyonda yer alan tim tyeler imzell zorundadirlar.

Satinalma Sézlemesi

MADDE - 13

13.1.1hale Komisyonu; kararini vermesinin akabinde ytikiefrma ile sézlame imzalar. Ancak taahhidin
kisa siuirede yerine getirilmesi durumunda s@aéye ihtiyag yoktur.

13.2. Sozlgme kaullarinda yer alan ytukumluliklerin yerine getiriimesi durumunda; Federasyon,
sozlameyi tek tarafli olarak yok saymaya, surecin duntlaasina ve satin almaninska bir kisi veya
firmaya verilmesine yetkilidir.

Muayene Kabul ve Hizmet Yerine Getirme Tutanaklari

MADDE - 14

14.1. 1.000,00.-TL.’nin Ustiinde bedelle satin alimel icin Muayene Kabul Tutageadtzenlenir.
14.2. 1.000,00.-TL.’nin Ustiinde bedelle satin alinametler i¢in ise Hizmet Yerine Getirme
Tutana dizenlenir.

14.3. Her iki tutanakta didnale Komisyonunda yer alanlarin tamaminin imzalaraimasi zorunludur.

Faturalandirma ve Odeme

MADDE - 15

Satin Almalarda 6demeler:

15.1. Mal satin alimlarinda; mal teslim alindikizen Muayene Kabul Tutagia diizenlendikten sonra
faturalandirma yapilir.

15.2. Hizmet Satin almada; hizmet alindiktan venidiz Yerine Getirme Tutagiadiizenlendikten sonra
faturalandirma yapilir.

15.3. Fatura bedeli; goudan yuklenici firma veya kiye 6denir.

4. BOLUM — IHALEYE KATILMA SARTLARI

Ihaleye Katilabilme Sartlari

MADDE 16- Bu talimata gore yapilacak ihalelere katilabilmeln tebligata esas olacak kanuni
ikametgah sahibi olmak, gerekli nitelik ve yetgelisahip olmak, teknik ve idagartnamede istenilen
belgeleri vermek zorunludur.

ihaleye Katilamayacak Olanlar:

MADDE 17- Asagidakisahislar dgrudan ve dolayl olarak ihalelere katilamazlar:

a) Federasyon Bkani ve Yonetim Kurulu Uyeleri.

b) ihale konususle ilgili olarak her tirlt glemleri hazirlamak, yiritmek,

sonuclandirmak, onaylamak ve denetlemekle goréadilar.

c) (a) ve (b) bentlerinde belirtilegahislarin anne, babay ¥e ¢ocuklari.

d) (a), (b) ve (c) bentlerinde yer algathislarin ortaklari ilgirketleri (Bu

sahislarin yonetim ve denetim kurullarinda goretadiklari Anonim

Sirketler harig).

e) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen gérevlerdenlays olanlar (Ayrildiklar

tarihten itibaren 3 yil stireyle gdnudan ve dolayl olarak).

f) Federasyonun ger tum cakanlari.

g) Ilgili ihale Komisyonlari tarafindan ihaleden cikariimasaar verilen,

daha 6nce taahhuatlerini zamaninda yerine getirmemeeeniyle

sOzlemesi feshedilnsi isteklileri.



h) ilgili mercilerce hileli iflas ettiine karar verilenler.

5. BOLUM — BUTGE ESAS HUKUMLER
GELIRLER, BUTCE VE HESAP ISLEMLER |

Gelirler
MADDE 18- Tenis Federasyonunun mal varinakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat, her tosdginir
ve tginmaz mal ve haklari ile bunlarin gelirleri, kiralae saty bedellerinden okur.

Muhasebe Usuli

MADDE 19- Tenis Federasyonunun hesap islerinin uygulama mgirdiizenlenmesi ve muhasebe
sistemi bilanco usuliine uygun olmak Uzere tek diesap plani ¢cercevesinde muhasebe uygulamalar
genel teblg hukimlerine uygun olarak yaratular.

Hesap Donemi ve Butge Yili
MADDE 20- Tenis Federasyonunun mal vgrhin ve mali §lemlerinin hesabi, mali yil itibari ile
gorular. Butge yih takvim yihdir.

Harcama

MADDE 21- Her yil belirli esaslar dgrultusunda 6denek kaydedilmek Uzere Genel Mudietiikt
aktarilan miktar ile dier gelirlerin spor faaliyetleri, mal ve hizmet aljnbakim ve onarim ilgili
harcamalar icin 6denek kaydi tamamlandiktan scamfayapilir.

Mahsup Devresi
MADDE 22-Bitce yili sonuna kadar gerceklesen 6demelerdersubahyapilamayanlarin yeni bitce
yihinin birinci ay1 sonuna kadar mahsubu yapilabili

Gider Islemleri:

MADDE 23- Yonetim Kurulunun onayi ile harcamalara iliksiglemleri yirutmeye, tahsilatlar
yapmaya Federasyon §ani yetkilidir. Federasyon Bkani bu yetkisini, sinirlarini belirlemek kaydi
ile Baskan Vekiline, Muhasip lUyeye, Genel Sekretere vestadk goreviendiregg bir Yonetim Kurulu
Uyesine devredebilir.

Federasyonun NakitIslemleri
MADDE 24- Federasyonun nakdi, noter onayiyla Federasyonulteengzama yetkilendirilen kilerce
hesap acilan bankaya yatirilir.

Giderlerin Odenmesi

MADDE 25- Butceden yapilacak kesin 6demelerde; fatura, beeginir islem fisi makbuzunun
aslllarinin 6deme evrakinin ekinegtammasi esastir.

Maddi hata bulunmamasi.

Giderlerin, konuyla ilgili mevzuat hikiimlerine uygolmasi.

Hak sahibinin kimiginin incelenmesi esastir.

Odemeler Federasyon Yonetim Kurulu'nun yetki vgrdiekilde banka ddeme talimati veya internet
bankacilgi ile yapilir.

Avans Islemleri:

MADDE 26 Federasyon B&ani veya Bgkan Vekilinin oluru ile Spor Faaliyetleri igin ilytaica gore
mutemetlere avans verilir. Avans hangi is igin Wer§ ise yalnizca o is igin kullanihr. Mahsup
edilmedik¢e ayni mutemede veya bigkeamutemet adina ayni is igin ikinci bir avans veez.

* Yurt disinda yapilacak miusabakalar esnasinda zuhur edeatdeme, hizmet alimlari ve ghr
zorunlu giderler icin gorevilendirilen mutemede véggdile yetkilisine ihtiyaca gore, Beanin onayi
ile belirlenecek tutarda zaruri masrafghgi doviz avans olarak verilebilir.
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Spor Faaliyetleri, avans gerekithallerde ayri ayri onay almak ve ilgi gostermakiiyla birden ¢ok
bolumler halinde verilebilir.
Her mutemet avans bakiyelerini hizmetlerin bitimiltenden itibaren 7 gin icinde Federasyonun
Banka Hesabina yatirmak ve avans miktarina aitesagklarini da ayni sure igerisinde Federasyona
teslim etmek zorundadir. Blea is icin kullanma durumunda belgenin bir kopyasi dgsykonur ve
avans kapatmaleminde esas alinir.
Gelecek yillara sari sozemeye dayanarak verilen avanslar hizmetin gorgilidgila devredilebilir.
Avanslar hicbir surette kkalarina temlik edilemeisin tasfiye edilmesi halinde, firma tasfiye kabul
tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyegddemek zorundadir.

Avanslarin Harcama ve Mahsubunda Sorumluluk Ustlenne:

MADDE 27- Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetié@anun ve mevzuatlara
aykirnihigindan dolay: ileri surecekleri itiraz Uzerine Feagion Bakani yazili olarak sorumlufiu
Ustlendgi takdirde mutemet bu gideri 6demek zorunda olupgabilecek sorumluluk Federasyon
Bagkanina aittir.

Borglar

MADDE 28- Mali yiIl sonuna kadar 6édenmeyen meidat mali yili takip eden yil basindan itibaren
Odenir. 5 yil zarfinda talep olunmayan miktarlamaa asimina drayarak Federasyona irat kaydedilir.
Zaman aimina @grayan borglar hakkinda hak sahiplerinin ileri séideri mazeretleri deerlendirecek
olan yer adli mercilerdier. Mahkemece lehine kaextlenlerin alacaklari 6denir.

Mutemet Gorevlendirilmesi

MADDE 29 - Federasyon butgesinde kendisine ddenek tahsisnedifle bir faaliyet icin yalnizca bir
mutemet gorevilendirilir. Mutemetler ©ncelikle Feaeyon c¢akanlarindan, yurtdi gorevierde ise
Devlet Memurlari 6ncelikli olarak Federasyonlagzbalanlardan secilir. Bir butiin ajturan, ancak ayri
ayri yerlerde yapilmasi zorunlu faaliyetlerin her igin ayri mutemet gorevlendirilebilir.

On Odemelerde Mahsup Siiresi ve Sorumluluk

MADDE 30 - Her mutemet avanslardan hargadutara ilskin kanitlayici belgeleri faaliyet bitimine
miteakip 7 gln icerisinde muhasebe yetkilisine edrwve artan tutari iade ederek hesabini kapatmakla
yakamludur.

Mutemetlerce stresi icinde mahsup edilmeyen avarsdikinda 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usuli Hakkinda Kanun hukimleri uygulanir. nkaen gecerli bir mazereti olmaksizin
avanslarini siresinde mahsup etmeyen mutemetl&masg ayrica tabi olduklar personel mevzuatinin
disiplin hukiumlerine gére daglem yapilir. Kurum ici veya kurum gindan gorevlendirilenlere yolluk ve
diger giderleri kagiligi verilen avanslardan suresinde mahsup edilmeyefiakkinda o6zel
kanunlarindaki hukiamler uygulanir.

Guvenlik kaullari, ek giderler ve oanustl durumlarda mutemedin Uzerinde avans najgiataadgi
veya kullanamagh durumlarda kredi karti ile 6demgamleri gerceklgtirilebilir. Mutemet, kredi kart
ile gerceklatirdigi 6demeleri yine gider makbuzu, fatura ve kaseadibi evraklarla birlikte kredi kart
slibini de ekleyerek beyan eder.

Kontrol Usuli

MADDE 31 - Federasyonda faaliyet bitiminde hazirlanan mahsupke birimde yapilan kontrol
sonucunda, slemin uygun gorulmesi halinde genel sekreter tadsn imzalanir. Belli araliklarla
denetim kurulunca kontrol ediliislemin uygun gorilmemesi halinde ise nedenleri acibelirtilerek
faaliyet mutemedine geri gonderilir.

Gelir Tslemleri;

Her tarlG gelirin belgesi kariginda kayitlara intikal ettiriimesi esastir. Bu kapsla yurt du
kuruluslardan yardim veya hibe adi ile alinan mali destelle mutlaka gelir kaydedilmeli ve 6nceden
bilinmesi halinde de biutcede bu konuya yer veriidiel

Federasyonun tim gelirleri her turlt vergi, kesimmharctan muaftir. Federasyoncai kie firmalara
yapilan 6demelerde damga vergisi kesilerek ilgaligr dairesine yatirilir.

Federasyon gelirlerinin bankalar aragilile toplanmasi esastir. Banka tarafindan dizemlesekont
veya hesap 0zeti gibi belgeler alindi belgesi yegacer.

Gelirler Alindi Belgeleri ile toplanabilir. Ayricagelirlerin tahsilinde c¢ek, senet ve benzeri belgele
kabul edilebilir. Alindi Belgeleri sira ve seri nanali, Gi¢ nisha olarak bastirlir. Federasyon lgeimi
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alindi belgeleri, ¢cek vb. belgeler ile tahsil edietek Kkisiler Yonetim Kurulunca yetkilendirilen
kisilerdir.

Gelirlerin zamaninda ve usuline uygun olarak takamakkuk ve tahsilinden Federasyonsigai,
imzaya yetkili Bakan Vekili ve Muhasip Uye ile adina yetki belgegzenlenmy kisiler (yetkileri ile
ilgili bolimden) migtereken ve miteselsilen sorumludur.

Gelirler butceye gayri safi olarak kaydolunur. @elin tahsili icin yapilan masraflar bitceden
karsilanir.

Yetki belgesi sahiplerince, tahsil ettikleri paralgin bir alindi belgesi dizenlenerek ilgililereniir.
Toplanan gelir en ge¢ U¢ gin icinde Federasyonurkdmaki hesabina yatirilir. Kullanilan alindi
belgelerinin dip koganlari Muhasip tye tarafinden @linip kontrol edilerek saklanir.

Federasyonun Gelirleri

* Federasyonun gelirleri,

* Genel Mudurluk butcesinden ayrilacak pay,

» Genel Mudurluk butcesinden altyapi vgitene iliskin projelerin desteklenmesi igin aktarilacak
kaynak,

» Spor Toto Katki ve Reklamlari gelirleri,

» Federasyona uye olup olmgda bakilmaksizin, ticari ve sosyal amagcli kuliplkeya isletmeler ile
Federasyona lga kulupler veya isletmelerinden alinacak aidatlar,

» Sporcu kartlarindan ve sporcu lisanslarindan adikaescil ve vize Ucretleri,

«  Ozel spor salonu kulip vegdir kurulglardan alinacak katki ve tesis yeterlik belgesktieri ile
aidatlar,

* Turnuvalardan alinacak katki paylari,

 Turnuva ve Lig misabakalan katilim bedellergitien, hakem ve antrentr kurslari, g@in
seminerleri katillim bedelleri,

» Transferlerden alinacak pay,

»  Sponsorluk gelirleri,

* Reklam, yayin ve basil evrak ve sinav ucreti tglir

» Ceza ve itiraz gelirleri,

* Yardim ve bgislar,

* Kira ve isletme gelirleri

» Bilet gelirleri

* Adaylik bavuru Ucretleri,

» Diger gelirler.

2-Gider Islemleri;

Federasyon, gorevlerini yerine getirebilmek icingeliesaslari ¢cergevesinde gerekli buttin harcamalari
yapar.

Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun hei tinénkul ve gayrimenkul mallari bltge esaslar ve
Genel Kurul kararlari dahilinde almaya, satmayaalkimaya, kiraya vermeye, isletmeye, ortaklik
kurmaya, gayri menkulleri Gzerinde ipotek ve hatitthak ve mukellefiyetler tesis etmeye vesha
kabulune, gerekiinde braga ait malzemeleri ithal etmeye, nakitlerini Y6netkurulunun kararlan
dogrultusunda dgerlendirmeye yetkilidir. Federasyonlarin esasliegidalemi; faaliyet programlarinda
yer alan musabaka ve organizasyonlarin giderleritier ttrlt giderin Vergi Usul kanununda
tanimlanan; fatura, Ucret bordrosu gibi yasal Helgekagiliginda yapilmasi gerekmektedir.
Federasyonun faaliyet alani ve amasirdla herhangi bir gider yapilamaz. Federasyonlauslar arasi
kuruluslarin aidatlarini zamaninda yatirmalari ve gecikenmahal vermemeleri gerekmektedir. Bunun
yani sira belirli tarihlerde ddenmesi gereken vesigorta, elektrik, su, telefon gibi 6édemelerin de
zamaninda ilgili yerlere yatirilmasina dikkat ecdklidir.

Gorev Ucretleri:

» Faaliyetlerde gorev alan personele, hakemlere egi@lere ve dier gorevlilere, 2001/2863 sayili
Bakanlar Kurulu Kararinda belirtilen esaslar cesgnde ve belirlenen gdstergelerin memur
katsayisi ile carpimi neticesinde bulunan tutakite\gicreti 6denecektir. Farkli 6deme durumunda
Yonetim Kurulunun karari aranacaktir.
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« lase ve ibatenin karlanmasi halinde harcirahlar 1/3 oraninda 6denicekt

* Faaliyetin yapildil ilden katilan her kademedeki gorevlilere ve spta@ yol ve yevmiye
0denmeyecek, hakem, teknik elemagireim elemani ve federasyon gorevlilerine seangtiicr
O0denecektir.

* Resmi gorevliler icin hafta ici 1, hafta sonu enl#a3 seans 6denebilecektir.

* Federasyon tarafindan yurticinde veya yyrtdla her turlt faaliyette goreviendirilen sporcular
her kademe ve unvandaki personele Maliye BagaMurtdisi Harcirah Oranlarina gore harcirah
Oddenecektir.

» Yurticinde ugakla seyahat edebilecek gorevliler gtim kurulu karari ile belirlenecektir. Ber
vasitalarla yapilacak seyahatlerde ilgili resmicilerin tarifeleri esas alinacaktir.

» Hakemlere ddenecek seans Ucretlerinden damga ivdrgisun dsinda 6denecek tim Ucretlerden
gelir ve damga vergisi kesilecektir.

» Faaliyetler bdamadan mali onaylarinin alinmasi gergkiilen, onay! alinmammve Federasyonun
bilgisi disindaki harcamalar (ugak biletleri dahil) icin 6deyapilmayacaktir.

Federasyonca organize edilen mili takim musabakalginda yurtdsi veya vyurtici uluslararasi
turnuvalara katillan sporculara ve antrenérlerinehduegi Ucret 6denmeyecek, kurullarin teklifleri
dikkate alinarak belli sporcular desteklenecelé&iracak programlara ve kurullarin raporlarina gore
belli periyotda, desfgn devamina veya kesilmesine karar verilecektir.

KAYIT ISLEMLER i
TUTULMASI GEREKL i KAYIT VE DEFTERLER

1) Tutulacak Defterler:

a)Yevmiye Defteri.Yevmiye defteri kayda geciriimesi gerekeglemleri belgelerden cikararak tarih
siraslyla ve MADDE halinde yazmaya mahsus defted#vmiye defteri ciltli ve sayfalar muteselsil
sira numarali olur.

b)Defteri Kebir: Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilsgralan slemleri buradan alarak sistemli bir
surette hesaplara gitan ve siniflandiriingiolarak bu hesaplarda toplayan defterdihacmin az olmasi
halinde, yevmiye defteri defteri kebir olarak kulédbilirler.

c)Envanter Defteri: Envanter defterine faaliyete yama tarihinde ve muteakiben her hesap déneminin
sonunda cikarilan envanterler ve bilancolar kayoslmluve bu tarihe Bilanco gunun denir. Envanter
defteri ciltli ve sayfalari muteselsil sira numaaur.

d)Tasinir Mal Defteri: Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerlgintlarin alim tarihini, iktisap
seklini, cinsini, maliyet bedellerini, miktarini,iliar itibariyle ayrilan amortismanlari gosterenr bi
defterdir. Satin alinan veya satin almai dyollardan elde edilen ¢air malzemeler Federasyon
Merkezinde goéreviendirilecek gair mal sorumlusu tarafindanstair mal esas defterine cinsi, miktart,
Ozelligi, fiyatl veya maliyet bedeli, seri numarasi, matk&batlari ve der ayirici 6zellikleri yazilarak
kaydolunur. Tainir Mal esas defterindeki kayit sira numarasismtamalin numarasidir. Fair mal
defterinde sayfalar malzeme cinsine goére siniflaladak her malzeme ait oldu sayfaya birim adet
olarak kaydedilir.

e)Yonetim Kurulu Karar Defteri: Defterde verilen karara aykiri oy kullanan veyaigeder kalan
dyeler, karar altina aykiri oy kullanma ve cekinfikesebeplerini belirterek karari imzalarlar. ve bu
durumu denetcilere bildirirler.

f)Federasyon Yetkili Kurullar Karar Defterleri; Federasyon buinyesinde bulunan altkurullar
tarafindan tutulan bu defterlere alinan kararladidlilir ve gerekli hallerde Yonetim Kuruluna sumul
g)Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri: Federasyonsive slemleri ile alakal evrak akini kayit altina
alinmasi igin tutulur.

2) Tutulacak Kayitlar

a)Guncel Federasyon sporcu, Milli sporcu hakem, adiremonitor ve ayni brataki kulip siclil
kayitlari:

b)Federasyonlarca dizenlenen, kurs, seminer, sinbundara ilgkin sonug¢ kayitlari:

Hesap Donemi:
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Hesap donemi normal takvim yilidir Defterler hessimemi itibariyle tutulur. Kayitlar her hesap
donemi sonunda kapatilir ve ertesi donem basindiaee acilir.

Kanuni Defterlerin Tasdiki:

Yevmiye defteri, defteri kebir (veya yevmiyeli defit kebir), karar defterleri ile yetkili kurullarakar
defterleri kullanilmaya bdaniimadan 6nce notere tasdik ettirilir.

Kayit Duzeni :

Tutulacak defter ve kayitlarin; Turkge olarak totaki, mirekkeple veya yazici ile yazilmasi gerekir.
Mutabakat sglanip mizan da cikarldiktan sonra, muhasebe kaydlayanmayan geriye donuk
herhangi bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanlglar ancak muhasebe kurallarina gore duzeltilir.UBidefter ve kayitlara rakam ve yazilar
yanls yazildgl takdirde, duzeltmeler ancak rakam ve yazi okukaegilde cizilmek, Uste veya yan
tarafina dg@rusu yazilmak suretiyle yapilabilir. Defterler bdgyar ortaminda da tutulabilir. Ancak form
veya surekli form seklinde tutulacak defterler,l&anllmaya bglanmadan dnce her bir sayfasina numara
verilerek ve onaylatilarak kullanilir. Onayli sakgia kullanildiktan sonra defter haline getirilerek
muhafaza edilir.

Defterlere gecirilen bir kayit kazinamaz veya shnserretiyle okunamaz hale getirilemez. Defterlerde,
kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olanasaveya sayfalar, ¢izilmeksizin bos birakilamaz
veya atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfiatdtten koparilamaz. Tasdikli muteharrik yaprakia

bu yapraklarin sirasi bozulamaz ve bunlar yirtiankayitlar, mazeretsiz ve sebepsiz olarak 15 ginde
fazla geciktirilemez.

Federasyonlar, muhasebe kayit dizenini ve staadantitutturmak amaciyla, Serbest Muhasebeci ve
Mali Musavirlik hizmetinden yararlanmak mecburiyetindedir.

3. BOLUM — DIGER HUKUMLER

Defter ve Belgelerin Bilgisayar Ortaminda Dizenlenrasi

MADDE 32-Bu talimatta gecen defter ve belgeler, Uzerindelkgilere sadik kalinmaksartiyla
kullanimda kolaylik sgladigl sekilde istenilen ebatta yaptirilarak kullanilir eeyeterli teknik
donanimin sglanmasi halinde bilgisayar ortaminda bilgisayadileenlenebilir.

Gecici MADDE 1- Halen Federasyonda ve depolarinda bulunan medeutirbg ve tuketim
malzemeleri, bu talimatin yurigé girdigi tarinten itibaren, sayilarak kayiglemleri bu Talimat
hikumlerine gore yeniden yapilir.

TAL IMATTA YER ALMAYAN HUSUSLAR

MADDE 33- Bu talimatta yer almayan hususlarla ilgili kararewaut yasa, yonetmelik, ¢cerceve stat,
ana stati ve talimatlar gailtusunda alinir. Bu talimatta yer almayan konddakarar almaya ve
uygulamaya Federasyon gani yetkilidir

YURURLUKTEN KALDIRMA
MADDE 34- Bu Talimatin yayimlanmasi ile birlikte, Federasyordaha 6nce yayimlagitalimat ve
eklerinde yer alan bu talimata aykiri hikimler ylirkien kaldirilmg sayilir.

YURURLUK

MADDE 35 - Federasyon Yonetim Kurulunca hazirlanan bu taliriéitkiye Tenis Federasyonu ve
Genglik ve Spor Genel Mudugi resmi internet sitelerinde yayimlagdtarihten itibaren yurirke
girer.

YURUTME
MADDE 36 - Bu talimat htkimlerini Turkiye Tenis Federasyonuleni yurutir.



